山东大学成人高等教育优秀函授站评选暂行办法
为进一步加强成人高等教育函授站建设，表彰先进，鼓励各函授站的办学热情，促进我校成人高等教育持续、健康发展，特制定本办法。

一、评选范围

山东大学成人高等教育函授站，且参与我校成人高等教育招生两年以上（含两年）的可以申报“优秀函授站奖”。

二、评选条件

1、能认真贯彻执行国家有关成人高等教育的方针、政策；执行山东大学有关成人高等教育的各项规章制度；接受所在地教育行政部门的检查、指导和评估。

2、对成人高等教育有正确的认识，合作办学方向明确。

3、有一支稳定、敬业、高效、严谨的管理人员队伍。

4、根据山东大学成人高等教育的招生计划，积极、规范的做好招生宣传工作，不委托任何单位或个人组织生源。

5、按照山东大学的要求，积极组织实施利用网络资源改造成人教育的教学改革实践，认真做好各项教学支持服务工作。认真组织学生参加网络学习和面授；认真做好考试的组织与管理工作。
6、提供多种方便学生咨询及反馈的方式，渠道畅通、便利、信息反馈及时。

7、各类教学、学籍档案建设齐全，保存完整。
8、积极拓展市场，成效显著；努力做好面向企业、行业的服务，效果良好。
9、办学态度端正，认真履行双方签定的办学协议。

三、评选办法及程序
1、参加评选的函授站根据评选条件，填写《山东大学成人高等教育优秀函授站申请表》。
2、继续教育学院成立评选小组，评定优秀函授站名单并报学校审批。

3、山东大学成人高等教育优秀函授站每两年评选一次，优秀函授站的评选数量一般不超过函授站总数的20%。
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